Vychovny tstav Brandys nad Orlici, Gen. Zavady 118, Vysoké Myto 566 01

Smérnice k poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sh.

C,j.: VUB-24-3/2024
Spisovy znak B 1.4.
Skarta¢ni znak S5
Vypracoval: Kitizova
Schvalil: Mgr. et Mgr. et Mgr. Sona Ktizova, Ph.D.
Smérnice nabyva u€innosti dne 1.3.2024

Obecna ustanoveni

Na zédklad€ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ organizace tuto smérnici. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim na podminky organizace. Organizace je podle tohoto zdkona
povinny subjekt poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, orgén statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
divod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel organizace poskytuje informace na zaklad¢:
- zadosti nebo
- zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditel organizace povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele organizace, nikoliv vSak subjektivni komentaf, ndzor, vyklad pravniho ptedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhledéana a ziskéana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na uiedni desce, nebo zplisobem umoziujici dalkovy ptistup (webové stranky).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd izce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu odepteni, dobé, po kterou diivod odepteni
trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci
Reditel organizace zveiejni v sidle organizace na vefejné pfistupném misté nasledujici informace:
e informace o organizaci a udaje o jmenovani do funkce feditele organizace,
e vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele skoly,
e jméno a piijmeni osoby urc¢ené k poskytovani informaci a ptijmeni pracovnika povéteného
pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznameni, pokud neni uvedeno jinak,
je touto osobou vzdy feditel organizace
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udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele je ptipustné odvolani, ke kterému organu, v
jaké 1huté a kde 1ze odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

prehled nejdulezitéjSich predpist, kterymi se feditel pii vykonu své plisobnosti fidi a misto
a Cas, kde jsou tyto ptedpisy k nahlédnuti,

sazebnik thrad za poskytovani informaci,

vyro¢ni zpravu za piredchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici rok.

Reditel mize zvetejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a mtize zvetejnit i dalsi informace,
které je v souladu se zakonem ¢€.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Organizace umoZzni pofizeni
kopii uvedenych informaci.

4. Zpisob a rozsah zverejinovani informaci

Organizace zvefejnuje informace témito zplisoby:

na uredni desce,

v kanceléfi organizace,

prostfednictvim osobniho jedndni se zakonnymi zastupci
na internetovych strankach,

prostiednictvim vyro¢ni zpravy.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Organizace neposkytne informaci, ktera

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfisluSnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s ptedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditel organizace mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel organizace poskytne pozadované informace
vcetné doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vylouc¢ené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Bankovni spojeni I1CO Tel/fax e-mail
3031611/0710 49314904 465 544 280 brandys@vychovnyustav.cz
CNB Hradec Kralové



r v r

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povefena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena
postou, osobné 1 jinym zpisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize feditel
misto pozadované informace sdé€lit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V ptipadé Ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad€ pisemné zZadosti nejpozdéji do 7 dnil ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vytizena Ustn¢, poskytne se poZzadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do spisu
(v€etn€ moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Zadost lze vytidit ustné€ jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditel organizace k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé) se zpravidla
vytidi poskytnutim 0dajl o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze je urcena organizaci jako
povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, feditel vyzve zadatele ve 1hit¢ do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby Zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfena osoba o
odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo ptisobnost feditele organizace, zadost se odlozi a odlozeni
zadosti a jeho ditvod sdéli do tii dnii Zadateli. Reditel organizace nema za povinnost postoupit
zadost ptislusSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti, piipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O form¢, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnti mtize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divoda:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
poZadovanych v jedné Zzadosti,

- je-1i pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.
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Reditel organizace je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dni.

Pokud teditel organizace odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
lhaté 15 dnt, ptipadné v fadné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé
odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti :
- nazev a sidlo organizace,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované
zadatelem,
- odiivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné¢ kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich ptedpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dobé podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéiené¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, organizace
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vylou¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, cislo jednaci,
- jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyftizeni zadosti.

7.Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditel organizace bude pozadovat thradu skute¢nych nakladi spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicti dat a s odeslanim informaci zadateli.
Zadateli na jeho Zadost potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nakladt. Tento pokyn se nevztahuje na
zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o organizaci (vzdélavaci program, uc¢ebni plany,
koncepce skolského zatfizeni, organizacni struktura) a o vysledcich zaki ve vychovné vzdélavacim
procesu, dale se nevztahuje na statni instituce jako OSPOD, soudy, Policie atd.

Reditel organizace vzdy do konce ledna zvetejni vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o
své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
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8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 4,00
Tisk A4 Cernobilé 4,00
2. Kopirovani na magnetické nosice CD — dodané 50,00
zadatelem
CD — nedodané 70,00
zadatelem
3. Telekomunikacni poplatky Meziméstské Dle platnych tarift
4. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
5. Vyhotovovani odpovédi na dotazy, 200,00/60 minut
zpracovavani informaci dle poZadavku
zadatele
6. Nahlizeni do spist a vnitinich Bezplatné pouze ve
dokumenti vymezenou dobu

Uhrady jsou vybirany v kancelafi organizace v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena uhrada
poplatku. V odivodnénych ptipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim tthrady nebo
zalohy. Uhrada nékladi je pfijmem organizace.

9. Zavérefna ustanoveni

1. Smérnice nabyva ucinnosti dnem :1.3.2024
2. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem:1.3.2024

Vysoké Myto dne 29.2.2024

Mgr.et Mgr. et Mgr. Soma K#izova, Ph.D.
reditelka
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